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Checkliste fur die Vorbereitung auf das neue Schuljahr

Zur Vorbereitung auf das neue Schuljahr gehoren Klarungen in folgenden Bereichen:

a. Unterricht:

e Deputat
- Facher, Klassenstufe
- Stundenplan
- Tipp: Darauf achten, dass Vorschriften der Allgemeinen Prifungsordnung
eingehalten werden.

e Unterrichts material
- An der Schule eingefuihrte Lernmittel
- Hinweis: In den Fremdsprachen gibt es meistens ,workbooks*", die entweder von
der Schule gestellt oder von den Schuler/innen gekauft werden missen — u.U. als
Sammelbestellung, die die Lehrkraft moglichst rechtzeitig veranlassen sollte.
- Welche Hefte brauchen Schuler/innen:
- Schulhefte? Ordner?
- Hausaufgabenhefte?
- Arbeitshefte
- Tipp: Umschlagfarbe durch Schiler wahlen lassen oder aus
Umweltschutzgrinden ganz auf Umschlage verzichten. An manchen Schulen gibt
es auch Klassenarbeitsbégen, so dass Hefte nicht mehr notig sind.

e Stand der Klasse
- Gesprache mit Kolleg/innen, auch wegen Teamarbeit/ Klassen
Freiarbeitsmaterialien usw. ist es wichtig mit Lehrer/innen der Parallelklassen
Kontakt aufzunehmen.
- Gibt es Schuler/innen, Uber die man Wichtiges (z.B. Krankheit, familiare
Probleme usw.) wissen sollte?
- Tagebucher einsehen und gegebenenfalls Schulhefte anschauen
- Stoffverteilung
- Ermitteln, ob es Absprachen tber facherverbindenden Unterricht gibt.
- Medien. Welche Hilfsmittel stehen mir an der Schule zur Verfigung?

- Gibt es Belegungsplane?
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b. Notengebung:

e Schulinterne Regelungen
- Klaren, ob es an der Schule Vereinbarungen gibt bzgl.
* der Anzahl der Klassenarbeiten (vor allem in den Nebenféchern) pro Schuljahr;
* des Verhaltnisses von schriftlichen, mindlichen und praktischen Noten bei der
Berechnung derEndnote.
- Tipp: Moglichst friihzeitig KA-Termine in den entsprechenden Ordner/Plan eintragen.
e Eigene Notengebung
- Gegebenenfalls in Abhangigkeit von den schulinternen Regelungen festlegen:
- Anzahl der Klassenarbeiten
- Anzahl der Tests
- Verhéltnis bei der Bewertung Klassenarbeiten — Tests
- Verfahren der mundlichen Notengebung
- Verhaltnis von schriftlicher und miundlicher Note bei der Ermittlung der Endnote
- Zusatzleistungen (eventuell) und deren Bewertung
Wichtig: Die Notengebungspraxis wird zu Beginn des Schuljahres festgelegt und
den Schilerinnen und Schilern bekannt gemacht. Danach darf sie nicht mehr

verandert werden.

c. Disziplin:

- Wie stelle ich mich vor der neuen Klasse vor?

- Wie beginne und schlief3e ich den Unterricht?

- Wie sorge ich fiir eine gute Arbeitsatmosphare?

- Wie reagiere ich auf Stérungen?

- Wie fuhre ich Hausaufgabenkontrolle durch, mit welchen Sanktionen

reagiere ich bei nicht gemachten Hausaufgaben?
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d. Termine:

- Sind schon Termine fur au3erunterrichtliche Veranstaltungen festgelegt (z.B.
Schulausflug, Schulkonzerte, Elternabende, Elternsprechtag)?

- Tipp: Diese Termine bei der KA-Planung berticksichtigen.

- Wann finden Schullandheimaufenthalte statt?

- Wann finden Schuleraustausch, Studienfahrten usw. statt?

- Habe ich Pausenaufsicht?
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